GIMNAZIJA _( POLJANE

STROSSMAYERJEVA 1

1000 LJUBLJANA

HISNI RED GIMNAZIJE POLJANE
1 VAROVANJE SOLE IN VARNOST DIJAKOV
1.1 Glavni vhod v Solo je odprt od 7.30 do 20.00, ob petkih do 15.30. Stranski vhod je namenjen samo

osebju Sole in dostavi.
Ure pouka so:

1. ura 8.00 - 8.45 7.ura 13.00 - 13.45
2. ura 8.50 - 9.35 8. ura 13.50 - 14.35
3.ura9.40 - 10.25 9. ura 14.40 — 15.25
4.ura 10.30 - 11.15 10. ura 15.30 - 16.15
5.ura 11.20 - 12.05
6.ura 12.10 - 12.55

1.2 Delovni Cas tajniStva Sole je od 7.00 do 15.30. Uradne ure za dijake so od 10.30 do 13.00 in od
14.30 do 15.00, v nujnih primerih pa tudi izven uradnih ur.

1.3 V cCasu pocitnic delovni ¢as Solskih skupnih sluzb doloCi ravnatelj, izven doloCenega Casa je Sola
zaklenjena.

1.4 Dijaki, ki prihajajo v Solo pred zaCetkom pouka, lahko pocakajo zaCetek prve ure v knjiznici ali v
Solski okrepcevalnici.

1.5. Po koncu ure se dijaki napotijo v ucilnico, v kateri bodo imeli pouk naslednjo uro. Dijaki hodijo iz
ucilnice v ucilnico po desni strani hodnikov oz. stopnic. Ob znaku za zacetek ure morajo oditi v ucilnice in
se pripraviti na pouk.

1.6 Garderobo dijaki hranijo v garderobnih omaricah. Vsak dijak dobi v zacetku 1. letnika omarico.
Dijaki odgovarjajo zanje in za Skodo, ki bi nastala zaradi malomarnosti ali zaradi namernega
poskodovanja omaric. V omaricah ne smejo imeti hrane in pijae ter drugih predmetov, ki jih je tudi
drugace prepovedano prinasati v Solo. Z omarico upravlja Sola in pooblascena oseba Sole lahko odpre
omarico ¢e domneva, da se ta ne uporablja v skladu z navodili. Ob koncu Sol. leta so dolzni sprazniti
omarice, ob zakljucku Solanja pa klju¢e omaric vrnejo.

Za vse predmete, ki jih dijaki prinasajo v Solo, Sola ne odgovarja. Predmete vecje vrednosti lahko dijaki
iziemoma shranijo v za to dolo¢enem prostoru.

1.7 Najdene predmete najditelj odda dezurnima dijakoma. Dijakom izgubljene predmete izdajajo dezurni
dijaki. Izgubljene predmete vecje vrednosti (denarnice, dokumente, nakit) najditelj odda v tajnistvo, od
koder se jih tudi vraca.
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1.8 Zadrzevanje zunanjih obiskovalcev v Soli oz. pri vzgojno-izobrazevalnem delu brez soglasja
ravnatelja ni dovoljeno.

Dijaki so dolzni imeti pri sebi dijasko izkaznico. Na zahtevo dezurnih dijakov, uciteljev ali vodstva Sole se
z njo dijaka lahko identificira. Izkaznice veljajo kot identifikacijski dokument v knjiznici in tajnistvu.

1.9. Vse zamenjave ucilnic in vsaka uporaba Solskih prostorov izven urnika morajo biti pravocasno
najavljeni in odobreni s strani vodstva Sole.

1.10. V Solo in na Solske povrSine je prepovedano prinasanje alkohola in drog, ravno tako je
prepovedano njihovo uzivanje. Prav tako je prepovedano prinasanje predmetov, ki lahko ogrozajo
zdravje in varnost dijakov ali motijo pouk. Mobilne telefone morajo dijaki v Casu pouka naravnati tako,
da nikakor ne motijo pouka. KakrSna koli uporaba mobilnih telefonov, MP3 predvajalnikov in drugih
elektronskih multimedijskih naprav je med Solskimi urami prepovedana.

1.11. Vsako fotografiranje in snemanje v Soli in vseh Solskih povrSinah brez dovoljenja ravnatelja ni
dovoljeno.

1.12. Kajenje v Soli, na notranjem Solskem dvoris¢u, v Solskem parku, na parkiriS¢u in pred glavnim
vhodom v Solo je prepovedano.

1.13. Prepovedano je sedenje na okenskih policah, prav tako je prepovedan vstop na terase v III.
nadstropju.

1.14 Dijakom in delavcem Sole je na razpolago Solska kuhinja. Delovni ¢as okrepcevalnice je od 7.30 do
15.00. Dijaki jo lahko uporabljajo vsak odmor, oziroma takrat, ko njihov oddelek nima pouka.

2. DEZURSTVO DIJAKOV IN UCITELJEV TER INFORMIRANJE DIJAKOV

2.1. V Casu pouka poteka na Soli dezurstvo dijakov, in sicer od 8.00 do 12.00. Dijaki, ki so dezurni, se

po dezurstvu vrnejo k pouku. Ravnateljstvo doloci razpored oddelkov, razrednik pa datumski razpored

dvojic dezurnih dijakov. Ce je dijak odsoten, ga zamenja drug dijak iz oddelka, v primeru pisnega

preverjanja znanja v oddelku pa ravnateljstvo po predhodni najavi (dan prej) zagotovi zamenjavo iz

drugega oddelka. Dezurstvo poteka na za to dolo¢enem mestu v avli.

Naloge dezurnih dijakov:

. skrbijo za red in Cistoco in po potrebi opozarjajo vrstnike na hisni red;

- spremljajo prihode dijakov in drugih oseb v Solo, zaradi identifikacije lahko zahtevajo dijasko
izkaznico;

. pozdravljajo, evidentirajo, usmerjajo in po potrebi spremljajo zunanje obiskovalce v tajnistvo, oddelek
za odrasle, knjiznico, racunovodstvo, kabinete in zbornico;

. Ce dijaki ali obiskovalci ne upostevajo navodil dezurnih dijakov, le-ti to takoj javijo v tajnistvo;

« nadzorujejo leplienje plakatov, lepijo plakate po navodilih tajniStva in odstranjujejo stare plakate
(dovoljeno je lepiti samo plakate, ki so Zigosani v tajnistvu);

- po vsakem odmoru pregledajo hodnike in zaprejo okna;

« sprejemajo in izdajajo najdene predmete;

- vodijo mapo dezurstva, kamor beleZijo dogajanja v Casu dezurstva;

- opravljajo druga dela po navodilih ravnateljstva.
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2.2 Dnevni seznam dezurnih strokovnih delavcev doloca ravnatelj. Naloga dezurnih delavcev je
zagotavljanje spostovanja dolocil hiSnega reda v cCasu pouka in v ¢asu, ko se na Soli odvijajo druge
oblike Solskega Zivljenja.

2.3. Razrednik vsakega oddelka doloci za vsak teden dva reditelja in ju vpiSe v ustrezno rubriko v

dnevniku. Ce je kot reditelj v dnevnik vpisan manjkajoci dijak, ga zamenja naslednji dijak s seznama.

Naloge rediteljev:

« ob prihodu uciteljev sami javijo imena odsotnih dijakov;

« morebitno uciteljevo odsotnost javijo v tajnistvo 10 minut po zacetku ure;

. skrbijo za brisanje Solske table pred, med in po koncu Solske ure;

. poskrbijo za prezracevanije ucilnice;

. odgovorni so za ohranjevanje CistoCe in Cuvanje Solskega inventarja v udilnici;

- ob zacetku ure javijo uciteliem morebitno Skodo, ki je bila ugotovljena v ucilnici, v kateri se nahaja
oddelek;

- oddajo najdene predmete dezurnima dijakoma ali v tajnistvo;

- opravljajo druga dela, za katera jih v skladu s svojimi pristojnostmi dolocijo ucitelji.

2.4. Za Solsko dokumentacijo skrbijo razredniki in ucitelji v oddelku v skladu s Pravilnikom o Solski
dokumentaciji in Pravilnikom o ocenjevanju znanja ter Solskimi pravilniki. Na koncu pouka posameznega
oddelka morajo biti dnevniki in redovalnice v zbornici.

2.5 Za informiranje dijakov skrbijo vsi strokovni delavci Sole v okviru svojih pristojnosti.

Pomembne informacije so objavljene na elektronskih panojih in na oglasnih deskah. Ozvocnice,
natipkane in oddane v tajnistvu se berejo ob koncu Cetrte ure pouka. Za obvescanje dijakov skrbi tudi
dijaski radio, ki deluje pred poukom.

3. VAROVANJE SOLSKEGA INVENTARJA

3.1 Dijaki in delavci Sole so dolzni skrbeti za Cistoco in Solsko premozenje. Vsako povzroceno ali
ugotovljeno Skodo je potrebno takoj javiti v tajnistvo. Namerno povzroceno skodo in skodo, povzroceno
iz malomarnosti, so povzrocitelji dolzni povrniti. Kadar je tako Skodo nedvomno povzrocil nekdo iz
oddelka, povzrocitelja pa se ne da odkriti, povrne Skodo oddelek v celoti.

3.2 Ucitelji odklepajo ucilnice pred svojo prvo uro pouka. Ob koncu pouka v udilnici reditelji pogasnejo
luci in zaprejo okna. UCitelji poCakajo, da dijaki odidejo in za njimi zaklenejo ucilnico.

3.3 Ucne in avdiovizuelne pripomocke ucitelji ob odhodu iz ucilnice zaklenejo v omarice oziroma
odnesejo v kabinete.

3.4 Odnasanje ucnih in avdiovizuelnih pripomockov iz udilnice ali iz Sole brez dovoljenja ravnatelja ni
mogoce.

3.5 V odmorih in v ¢asu, ko oddelek nima pouka, lahko dijaki uporabljajo Solsko dvorisce in Solski park.

Za Ciscenje Solskega parka se pripravi poseben razpored oddelkov. Cid¢enje vodijo razrednik. Pri ¢igéenj
so dolzni sodelovati vsi dijaki iz oddelka.
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3.6 Kolesa in motorji se lahko hranijo na za to predvidenih mestih v parku ob Poljanski cesti. Dijaki so
dolzni sami poskrbeti za njihovo varnost. Voznja prizganih motorjev po dvoris¢u ni dovoljena. Vsako
postavljanje koles in motorjev pred glavni ali stranski vhod Sole je prepovedano.

3.7 Najemniki Solskih prostorov so se dolzni drzati doloCil HiSnega reda in posebnih dolodil, ki so del
najemne pogodbe med Gimnazijo Poljane in najemojemalcem.

3.8 Od 12.00 do 20.00 ure Solske prostore varuje varnostnik. Svoje naloge opravlja v skladu s pravili,
dolocenimi v tem pravilniku, in navodili ravnatelja Sole.

3.9 Oba vhoda v Solo odklepajo in zaklepajo le od ravnatelja doloCene osebe, te tudi skrbijo za
delovanje alarmnega sistema.

3.10 Solska knjiznica je odprta od 7.45 do 15.00. Ob vstopu v knjiznico je potrebno garderobo odloZiti.
PrinaSanje hrane in pijaCe v knjiznico je prepovedano. Uporaba IRC-a in racunalniskih iger v Solski
knjiznici ni dovoljena. Knjizni¢arke lahko zahtevajo, da dijaki zapustijo prostore, ce kakor koli motijo delo
knjiznice. Uporabniki so se dolzni drzati tudi vseh dolocil Knjiznicnega reda Gimnazije Poljane.

4. EKSKURZIJE, TABORI IN DRUGE POSEBNE OBLIKE ORGANIZIRANJA POUKA

4.1 Na ekskurzijah, Sportnih dnevih, taborih, pri obveznih izbirnih vsebinah, pri fakultativnem pouku in
drugih oblikah izvensSolskega dela veljajo osnove dolocil HiSnega reda. Na vseh ekskurzijah in drugih
izvenSolskih dejavnostih je prepovedano posedovanje in uZivanje alkohola in drog. Kajenje v casu
organiziranega dela ni dovoljeno. Dijaki so dolzni upostevati navodila spremljevalcev, biti tocni, se
primerno obnasati in skrbeti, da ohranjajo ugled Sole in drzave. Krsitve dolocil HiSnega reda pod tocko
4.1 se Stejejo za najtezje krsitve Pravilnika o Solskem redu.

Pri vecdnevnih ekskurzijah poteka program po natancni ¢asovni razporeditvi, praviloma se zakljuci do 22.
ure, zagotovljen mora biti ¢as za nocni pocitek. Dijaki in profesoriji so se pri vseh dejavnostih, ki potekajo
izven Solskih prostorov, dolzni drzati tudi hiSnega reda (pravil) objektov, v katerih se nahajajo.

4.2 Dijak, ki mu je bil v Solskem letu izrecen visji vzgojni ukrep od ukora razrednega uciteljskega zbora,
se vecdnevne strokovne ekskurzije ali mednarodne izmenjave ne more udeleziti. Te se lahko udelezi le,
Ce tako odloci ravnatelj na predlog razrednika in oddel¢nega uciteljskega zbora. Dijak, ki se ne udelezi
ekskurzije, mora opraviti druge oblike obveznih izbirnih vsebin.

4.3 Pri pouku posameznih predmetov dijaki lahko dobijo Se posebna navodila, ki so sestavni del hiSnega
reda.

5. NAVODILA ZA RAVNANJE SOLE V PRIMERU IZREDNIH RAZMER IN V NEPREDVIDENIH
OKOLISCINAH

5.1. Izredne razmere, ki lahko nastopijo, so:

- tezave z elektri¢no energijo,
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- pozar,

- potres,

- alarm,

- druge izredne razmere.

V navedenih primerih je potrebno najprej poskrbeti za varnost oseb (v skladu z navodili o ravnanju v
naravnih nesrecah). Ko je zagotovljena varnost le-teh, se ugotavlja, ¢e je mozno nadaljevati pouk
oziroma maturo. O tem odloca ravnatelj, v ¢asu mature pa predsednik Solske maturitetne komisije po
posvetu s policijo, gasilci ali civilno zascito ter drugimi odgovornimi. V primeru opravljanja mature
poteka usklajevanje z Drzavno komisijo za splono maturo oziroma Drzavnim izpitnim centrom. Ce je
potrebno, se v tem primeru uporabijo rezervne izpitne pole.

5.2. V casu mature lahko zaradi krajSega ali daljSega izpada elektricne energije (okvare, redukcija),
nihanja elektri¢ne napetosti ali vremenskih razmer nastanejo motnje pri sluSnem razumevanju
predvajanega besedila.

V navedenih primerih je potrebno izpit prekiniti in prepreciti medsebojno komuniciranje kandidatov.
Izpitno gradivo ostane na mizi. Kandidati zapustijo izpitni prostor, ¢e prekinitev traja vec kot tri
minute. Za to poskrbijo nadzorni ucitelji.

5.3. V primeru poZara je potrebno oceniti lokacijo, velikost in moZznost omejitve pozara. Ce je pozar
mozno omejiti, pouk oziroma matura poteka naprej, sicer pa je potrebno pouk in maturo prekiniti. Ce
je mozno, naj nadzorni ucitelj zasciti izpitno gradivo.

Po posvetovanju s pristojnimi organi iz 1. ¢lena ravnatelj oziroma predsednik Solske maturitetne
komisije doloci, kdaj in kje se bo nadaljeval pouk oziroma matura.

5.4. V primeru potresa so postopki podobni kot pri pozaru.

5.5. Ce $ola prejme groznjo, da je na $oli podtaknjena bomba ali da se bo na $oli nekaj zgodilo, mora
v skladu z navodilom Ministrstva za notranje zadeve (St. 0211-4/2-952793 z dne 15.4.1993)
prejemnik obvestila:

- obvestiti vodstvo Sole;

- obvestiti policijo na telefonsko Stevilko 113;

- organizirati prvi pregled prostorov in iskanje sumljivih predmetov;

- v primeru najdbe predmeta takoj onemogociti dostop do njega in dijakom omogoditi varen umik;
- pred umikom pregledati pozarne in druge evakuacijske poti.

Po umiku morajo vsi udelezenci pocakati do konca pregleda objekta in sprejetja sklepov pristojnih
organov.

6. HISNI RED V CASU OPRAVLIANJA SPLOSNE MATURE
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6.1. Za ¢as opravljanja splodne mature velja prilagojen hi$ni red. Solsko poslopje je v ¢asu mature
ponoCi varovano z alarmnim sistemom in varnostno sluzbo, v ¢asu opravljanja mature pa z za to
dolocenimi dezurnimi osebami.

6.2. V Casu pisanja pisnih izpitov je mozno vstopati v Solo le skozi glavni vhod. Dezurne osebe dovolijo
vstop v Solsko poslopje le dijakom in kandidatom, ki bodo opravljali splosSno maturo (dokazilo je dijaska
izkaznica), in uciteliem. Druge osebe se evidentira in se jih, ¢e je njihova prisotnost na Soli smiselna,
spremlja do ustrezne lokacije v Soli.

6.3. Ce se matura opravlja le na dolo¢enem delu Sole, v ostalih delih pa se soasno izvaja pouk, se hisni
red, ki velja v ¢asu opravljanja mature, izvaja le v delu Sole, kjer se izvaja matura, za ostale dele Sole pa
se ustrezno razporeditvi prilagodi Hisni red.

6.4. Dezurni ucitelji prepovejo vnos predmetov, za katere ocenijo, da bi lahko bili nevarni. Na hodnikih
se odstranijo vsi nepotrebni predmeti.

6.5. 12 ur pred pricetkom izpita se vsi izpitni prostori pregledajo in zaklenejo. Prostore ponovno
pregledajo nadzorni ucitelji pred pri¢etkom pisnih izpitov. Tudi vsi ostali prostori, razen sanitarij, so
zaklenjeni.

6.6. V Casu trajanja izpitov so na hodnikih ves ¢as prisotni dezurni ucitelji. Med potekom pisnega dela
izpita dijakom ni dovoljeno zapuscati Solskih prostorov.

6.7. Vse primere krsitve teh navodil in vse ostale nepredvidene dogodke dezurni ucitelji takoj sporocijo
v ravnateljstvo.

Ravnatelj

Bojan Koncan

Hi$ni red Gimnazije Poljane je na podlagi 8. Clena Pravilnika o 3olskem redu (UR RS 60/2010) sprejel
ravnatelj Sole. Veljati zacnejo 01. september 2010.

His$ni red gimnazije poljane Stran 6




	HIŠNI RED GIMNAZIJE POLJANE
	5. NAVODILA ZA RAVNANJE ŠOLE V PRIMERU IZREDNIH RAZMER IN V NEPREDVIDENIH OKOLIŠČINAH


